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1. |VADAS

Valstybés jmonés Registry centro tvarkomi Testamenty, Turto areSto akty, Vedyby sutarciy,
Neveiksniy ir ribotai veiksniy asmeny registry (toliau - Registrai) duomenys yra atlygintinai ir
neatlygintinai platinami suinteresuotiems duomeny gavéjams — fiziniams ir juridiniams asmenims. Sie
duomenys platinami elektroniniu badu juos parsisiunciant i§ centralizuotos Registry duomeny platinimo
sistemos arba asmeniSkai gaunant informacijos iSraSus RC jmonéje. Registruotiems duomeny
naudotojams suteikiami prisijungimai (naudotojo kodas ir slaptazodis) prie visy tvarkomy registry
duomeny platinimo sistemos, kurioje prieinama duomeny paieska i$ visy Registry.

Siame dokumente pateikiamas Registry duomeny platinimo sistemos duomeny gavéjo
naudotojo vadovas, kuriame aprasomi sistemos langai.

1.1. Sistemos paskirtis

Registry duomeny Platinimo sistemos paskirtis — platinti Registry duomenis duomeny gavéjams
(fiziniams bei juridiniams asmenims) naudojant unifikuotg, centralizuota, vieningg Platinimo sistema.

1.2. Naudojamos savokos ir terminai

1 lentelé. Sutrumpinimai ir apibrézimai

Terminas / o
e Paaiskinimas
Sutrumpinimas
RC V| Registry centras
TRPS Registry platinimo sistema
Sistema Tai rankinés ir kompiuterizuotos procedaros, infrastruktdra, techniné

jranga, programiné jranga

Duomeny gavéjas Tai fizinis asmuo arba institucija, kuri gauna duomenis i$ valstybés
jmonés Registry centro teisiy registry.

Duomeny gavéjas gali biti registruotas (sudares duomeny gavimo
sutartj su V] RC) arba neregistruotas (neturintis duomeny teikimo
sutarties su V| RC).

Sistemos naudotojas Sistemoje uzregistruotas duomeny gavéjas, kuris turi sukurtus
naudotojo prisijungimo duomenis, t.y. naudotojg.

1.3. Langy elementy pavadinimai ir apraSymas

2 lentelé. Langy elementy aprasymas

Lango elementas ‘ Aprasymas, zyméjimas

»Meniu punktas® Kabutémis ,” yra Zymimas meniu punktas, tarp kabuciy yra raSomas meniu
punkto pavadinimas.

{Laukas} ISlenktais skliausteliais {} Zymimas duomeny jvedimo/perzidros laukas, kur
{Pasirinkimo laukas} tarp skliausteliy raSomas lauko pavadinimas matomas apraSomame lange.

Taip pat iSlenktais skliausteliais {} zymimas duomeny laukas, kuriame
reikSmé pasirenkama i$ ,iSkrentancio® sgraso.

® Zymimoiji akuté Apvali figlra, kurios desSinéje yra raSomas tekstas. ApraSymas atspindi
galimg veiksma. Figlra parodo ar yra pasirinktas vienas i$ keliy galimy
veiksmy. Kai zymimoiji akuté yra pasirenkama ji yra nudazoma juoda
spalva. Posistemio naudotojas gali pazyméti norimg Zymimajg akute pelés
pagalba.

M Zymimasis langelis | Kvadrato formos figira, kurios desinéje raomas tekstas. Aprasymas
atspindi galimg veiksma. Figdra parodo ar yra pasirinkta nurodyta reikdmé
ar ne. Posistemio naudotojas gali keisti pasirinkimo langelio reikSme pelés
pagalba pazymint arba atZzymint langelj.

V| Registry centras 5i$ 10



Registry platinimo sistema
Duomeny gavéjo naudotojo vadovas

Lango elementas Aprasymas, zyméjimas

[Mygtukas] Dialogo lango arba lango mygtukai (taip pat vadinami komandiniais
mygtukais) yra zymimi kvadratiniais skliausteliais [], tarp skliausteliy yra
raSomas mygtuko pavadinimas. Pvz.: komandinis mygtukas kurio pagalba
yra iSeinama i$ sistemos yra [I3eiti] mygtukas.

<Veiksmo nuoroda> Nuoroda (angl. ,link®) inicijuojanti, kokj nors sistemos veiksma. Nuorodos
tekstas raSomas tarp <>.

V| Registry centras 6i$ 10



Registry platinimo sistema
Duomeny gavéjo naudotojo vadovas

2. DARBAS SISTEMOJE

Siame skyriuje apragomi veiksmai, kuriuos gali atlikti duomeny gavéjas. Kiekviename poskyryje
apraSomi zingsniai, kuriais sekdamas duomeny gavéjas atliks norimg veiksma. Taip pat pateikiamas
konkretaus sistemos lango lauky ir mygtuky apraSymas su lango vaizdu.

2.1. Registruoto naudotojo darbo sistemoje pradzia (Registruotas
naudotojas)

Darbui su sistema reikalinga interneto narSyklé, kurios adreso lauke reikia nurodyti sistemos
adresag. Paspausdami interneto narSyklés mygtukg [Go] / [Eiti] arba klaviatliros mygtukg [Enter]
atidarysite prisijungimo prie Registry duomeny platinimo sistemos langg. Norédami prisijungti prie
sistemos atlikite tokius veiksmus:

. Prisijungimo lange jveskite prisijungimo duomenis j laukus {Naudotojas} ir {Slaptazodis}.

1
2. Jeigu nurodyti sistemos naudotojo duomenys neteisingi arba jam uzdrausta dirbti su
sistema, rodomas praneSimas:

® ,Neteisingi prisijungimo duomenys®, kai suklystama jvedant naudotojo vardg arba
slaptazod;]. Siuo atveju galima bandyti prisijungti dar karta.

¢ ,Naudotojas uzblokuotas.”, kai penkis kartus i$ eilés jvedamas klaidingas slaptazodis.
Siuo atveju reikia kreiptis | sistemos administratoriy, kad naudotojg atblokuoty.

3. Atidaromas pagrindinis sistemos langas. Kaip naudoti sistemos funkcijas skaitykite
tolesniuose skyriuose.
Paieska

Valstybés jmonés Registry centro tvarkomuose registruose
duomeny gavéjams, sudariusiems sutartis

Naudu:utu:ujas:|

SlaptaZodis: | |

Pradéti darbg

Tarnybinis prisijungimas

Sioje sistemoje sujungtes valstybés jmonés Registry centro tvarkomy Turto aredto akty, Vedyby sutarfiy,
Meveiksniy ir ribotai veiksniy asmeny ir Testamenty registry duomeny paieskos | vieng ducmeny naudotojui
patogig duosmeny paieikos sistema.

1 pav. Pagrindinis sistemos langas

2.2. Saugos pranesimo rodymas

Pirma kartg jungiantis prie sistemos naudotojui pateikiamas saugos praneSimo modalinis
langas. Norint toliau dirbti su sistema, naudotojas turi susipazinti su pateiktu saugos dokumentu. Saugos
pranesimo modaliniame lange naudotojas gali atlikti veiksmus:

e Jeigu spaudzZiama nuoroda <dokumentais>, sistema inicijuoja saugos dokumento
parsisiuntimo veiksmg. Naudotojas turi susipazinti su parsisiysto dokumento
nuostatomis. Pazyméjus varnele ,su saugos dokumentais susipazinau®, sistema
aktyvuoja mygtukg [PATVIRTINTI]. Naudotojui paspaudus mygtukg [PATVIRTINTI],
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sistema prijungia naudotojg prie TRPS sistemos. Jeigu naudotojas pazymi varnele ,su
saugos dokumentais susipazinau“ nepaspaudes ant nuorodos <dokumentais>, sistema
pateikia klaidos praneSimg ,Nesusipazinote su saugos dokumentais!*

e Jeigu naudotojas spaudzia mygtukg [ATSAUKTI], sistema atjungia naudotojg i§ TRPS
sistemos. Pakartotinai jungiantis prie sistemos, sistema vél pateiks saugos pranesimo
modalinj langa.

Eai ragomas saugos pranedimo tekstas.

Pavyzdys:

Sveiki,

Tvarkyti informaciniy sistemu elektroning informacijz gali tik tie asmenys, kurie yra susipaZing su saugos dokumentais ir sutike laikytis ju reikalavimuy;

Paspauskite ant nuorodos "dokumentas”, susipaZinkite su prisegtu dokumentu, jeigu sutinkate su minétomis salygomis, paZymeékite varnele ir spauskite mygtuka sutinku. Jeigu nesutinkate, paspaudus mygtuka
nesutinku, basite atjungti nuo sistemos.

su saugos dokumentais susipaZinau
Patvirtinti Il Atsaukti

2 pav. Saugos pranesimo modalinis langas

|@ ipazi 5U Saugos

Cai ragomas saugos pranegimo tekstas.

Pavyzdys:

Sveiki,

Tvarkyti informaciniy sistemy elektroning informacijz gali tik tie asmenys, kurie yra susipaZing su saugos dokumentais ir sutike laikytis ju reikalavimy;

Paspauskite ant nuorodos "dokumentas”, susipaZinkite su prisegtu dokumentu, jeigu sutinkate su minétemis salygomis, paZzymekite varnelg ir spauskite mygtuka sutinku. Jeigu nesutinkate, paspaudus mygtuka
nesutinku, bisite atjungti nuo sistemos.

su saugos dokumentais susipaZinau
Patvirtinti | Attaukti |

3 pav. Neperziuréto saugos pranesimo modalinis langas

2.3. Slaptazodzio keitimas (Registruotas naudotojas)

Registruotas naudotojas prisijunges prie sistemos gali pakeisti savo slaptazodj. Norédami tai
padaryti, atlikite Siuos veiksmus:

Pasirinkite meniu punktg ,Slaptazodzio keitimas".

Atidaromas slaptazodzio keitimo langas (zr. 4 pav.).

Lauke {Slaptazodis} jveskite dabartinj slaptazod;.

Lauke {Naujas slaptazodis} jveskite naujg slaptazod;.

Lauke {Pakartokite naujg slaptazodj} pakartokite naujg slaptazod;.

Paspauskite mygtukg [Keisti]. Naujas slaptazodis iSsaugotas. Kitg kartg junkités prie
sistemos naudodamiesi nauju slaptazodziu.

ogakrwnE

» SlaptazodzZio keitimas

Slaptazodzio keitimas

Slaptazodis ‘ ‘

Naujas slaptaiodis‘ ‘

Pakartokite naujz slaptaZod| ‘ ‘

Keisti

4 pav. Slaptazodzio keitimo langas

2.4. Uzsakyti naujg iSrasa (Registruotas naudotojas)

Registruotam naudotojui norint uZsakyti naujg iSra8g reikia atlikti Siuos veiksmus:

1. Pagrindiniame sistemos lange spauskite meniu punktg ,Nauja paieska".

2. Lango kairéje puséje pasirinkite ,Registry iSrasai“ - Registrg, kurio paieskg norima atlikti
pvz: ,Vedyby sutarciy registras®.

3. Lauke {Registro iSrasai} pasirinkite norimg paieskos apimtj ir kriterijus pvz: ,Vedyby sutarciy
registro iSsami informacija pagal vedyby (sugyventiniy) sutartj, sutartj dél santuokos
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nutraukimo pasekmiy ar sutartj dél gyvenimo skyrium pasekmiy sudariusio asmens kodg"

(5 pav.).
Irasai pagal Vedyby sutaréiy registras
e S ] 14rado pavadinimas (pagal fragmenta)
o I i 3 P03l vedybu (sugyventini) sutarty, sutart K0S NULTAUKIMIO PASERMIL af SULart, 0el gyvenimo skyrium pasekr ariusio asmens ¥oa ]
Registry irasal
| EEFTTITT ‘
!

5 pav. Vedyby sutaréiy registro produkty sgraso langas

4. Kriterijy laukuose jveskite paieSkos kriterijus ir uzpildykite laukg {Tikslo aprasymas},
paspauskite mygtuka [Vykdyti]. Minimalus tikslo apradymo ilgis - 15 simboliy.

4.1. Atidaromas paiesky sgrasas, kuriame galite perzilréti sugeneruotg iSrasg
5. Norint paies$ka jtraukti j pasirinkimy sgrasg paspauskyte mygtuka [Pridéti] (6pav.).
5.1. Atidaromas pasirinkimy sgrasas kur galite perzitréti ir pradéti pasirinkimy vykdyma.

6. Norint nutraukti uzsakymg paspauskite mygtukg [Grjzti] ( 6 pav.).

Vedyby sutaréiy registras
I1Eraio duomenys

Pavadinimas: vedyby sutar€iy registro igsami informacija pagal vedyby (sugyventiniy) sutart], sutartj dél santuokos nutraukimo pasekmiy ar sutart{ dél gyvenimo skyrium pasekmiy sudariusio
asmens koda,
I8rado kodas: 8520 6030

Atlyginimo dydis: 2,25  Eur

Fizinio asmens kodas™:

Duomeny naudojimo tikslas

Duomeny naudefimo tikslas™: | Kitas tikslas +

Tikslo aprasymas™:

Pridéti Grizti

6 pav. Vedyby sutarciy registro paieskos kriterijy duomeny jvedimo langas

2.5. Darbo sistemoje pabaiga

Kad baty uztikrinti tvarkomy duomeny saugumas ir korektiSkumas, darbg sistemoje baikite
atlikdami Siuos veiksmus:
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1. Sistemos lango desiniajame virSutiniame kampe paspauskite mygtukg [Baigti darbg].
2. Darbas sistemoje baigiamas. Atidaromas pagrindinis prisijungimo langas.
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